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EB P COMPTABILITE

(3 JOUuRS SOIT 21 HEURES)

OBJECTIFS : Maitriser les fonctionnalités d’EBP Comptabilité / Etre capable de créer le
dossier « Société » / Saisie des écritures / Opérations bancaires
Créer le dossier du client avec les parametres internes

Créer les fichiers de base (paramétrage)

e Créer, modifier un dossier
e Créer, modifier les comptes
e Créer, modifier les journaux

Saisir les opérations courantes

Saisir en mode standard

Saisir en mode guidé

Créer un compte en cours de saisie
Consulter un journal

Modifier des écritures

e En mode réel et simulation
e Rechercher une écriture

Editer les états

e Consulter et imprimer des comptes
e Consulter et imprimer une balance, journaux

Controler les comptes

e Lettrer les comptes (et délettrer)

e Consulter a I'’écran un o plusieurs comptes
e Rapprocher le compte bancaire

e Adresser une lettre de relance

Méthodes pédagogiques :

E Mise en situation a partir de cas professionnels
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